
1. Инструкция для клиентов по открытию зарплатного проекта 
2. Инструкция по добавлению сотрудника в зарплатный проект 
3. Инструкция по созданию зарплатной ведомости  
4. Инструкция по удалению сотрудника из зарплатного проекта 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Инструкция для клиентов по открытию зарплатного проекта через 
новую систему интернет-банкинга Ipoteka Business (пошагово)  



1. Вход в учётную запись 

 

2. Выбор раздела «Продукты и услуги» → «Электронный офис» 

 

3. Далее выбрать «Подключение услуг» 



 

4. Создание новой заявки с помощью кнопки «Создать» 

 

5. Заполнение всех полей и выбор услуги «Зарплатный проект», 
которую необходимо подключить 



 



 

 

6. Подписание и отправка заявки в банк 



 

7. Статус заявки будет «Доставлен» 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Инструкция по добавлению сотрудника в зарплатный проект через 
систему Ipoteka Business (пошагово) 

  



1. Вход в учётную запись 

 

2. Выбор раздела «Продукты и услуги» → «Зарплатный проект» → 
«Реестры на присоединение к зарплатному проекту» 

 

3. Создание новой заявки с помощью кнопки «Создать» 



 

4. Заполнить все поля по сотруднику либо выполнить импорт данных 
через файл 

 



 

 

5. Подписание и отправка заявки в банк 



 

6. Статус заявки будет «Принят» 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Инструкция по созданию зарплатной ведомости в системе Ipoteka 
Business 

  



1. Вход в учётную запись 

 

2. Выбор раздела «Продукты и услуги» → «Зарплатный проект» → 
«Зарплатные ведомости» и создание новой заявки с помощью 
кнопки «Создать» 

 

3. Заполните необходимые поля и нажмите кнопку «Добавить», либо 
вы можете зарегистрировать своих сотрудников с помощью файла 
импорта. 



 

4. Нажмите кнопку «Добавить», выберите сотрудника в поле 
«Фамилия», укажите сумму заработной платы и сохраните данные. 

 



5. Сохраните данные и отправьте заявку в банк. 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Инструкция по удалению сотрудника из зарплатного проекта в системе 
Ipoteka Business  



1. Вход в учётную запись 

 

2. Выбор раздела «Продукты и услуги» → «Зарплатный проект» → 
«Реестры на открепление от зарплатного проекта» 

 

3. Заполните необходимые поля и нажмите кнопку «Добавить» 



 

4. Нажмите кнопку «Добавить», выберите сотрудника в поле 
«Фамилия». 

 



5. Сохраните данные и отправьте заявку в банк. 

 


